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Vnitřní řád Domu dětí a mládeže


Základní ustanovení


1. Název organizace:	Základní škola Vamberk, okres Rychnov nad Kněžnou
Komenského 95, 517 54 Vamberk

pracoviště Dům dětí a mládeže
Jugoslávská 751, 517 54 Vamberk

1. Příspěvková organizace
1. IČO: 70156611
1. Zřizovatel: Město Vamberk

Vnitřní řád Domu dětí a mládeže ve Vamberku vydává ředitel školy na základě §30 Zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání a Vyhlášky č. 111/2022 Sb., o zájmovém vzdělávání v platném znění.
Vnitřní řád DDM schvaluje ředitel školy.



Vnitřní řád upravuje:		pracovní povinnosti pedagogických pracovníků
podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí, žáků a studentů vztah domu dětí a zákonných zástupců účastníků vzdělávání způsob evidence účastníků pro různé formy zájmového vzdělávání podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví před rizikovým chováním a projevy diskriminace podmínky zacházení s majetkem DDM ze strany dětí, žáků a studentů


1. Práva a povinnosti účastníků zájmového vzdělávání

Práva účastníků

Právo na zájmové vzdělávání podle vybraného vzdělávacího programu.
Rozvoj osobnosti podle míry nadání, rozumových a fyzických schopností.
Na svobodu pohybu v prostorách, jež jsou k tomu určeny.
Členové zájmových útvarů se mohou aktivně podílet na tvorbě programu kroužku.
Právo na ochranu před vlivy, které by ohrožovaly rozumovou a mravní výchovu a morálku klientů.
Právo na ochranu před návykovými látkami.
Právo na ochranu před fyzickým a psychickým týráním.
 



Povinnosti účastníků

Dodržovat vnitřní řád, předpisy a pokyny DDM k ochraně zdraví a bezpečnosti, vydané v souladu s platnými právními předpisy, s nimiž byli seznámeni.
Chránit a záměrně nepoškozovat majetek DDM i ostatních účastníků vzdělávání, v případě vzniklé škody ji v plné výši uhradit.
Řídit se pokyny vedoucích kroužků.
Vyjadřovat své připomínky a názory formou vycházející z pravidel slušného chování.
 
Práva a povinnosti zákonných zástupců účastníků zájmového vzdělávání

Na informace o průběhu a formách zájmového vzdělávání i o ostatních aktivitách domu dětí.
Možnost vyjadřovat se k rozhodnutím týkajících se podstatných záležitostí jejich dětí.
Na informace a poradenskou činnost.
Zákonní zástupci mají povinnost uvést všechny pravdivé údaje nezbytné pro vedení školní matriky (§ 28 odst. 3 školského zákona) i další údaje nutné pro bezpečný průběh zájmového vzdělávání.
Z toho vyplývá povinnost informovat o změnách zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích svého dítěte a jiných závažných skutečnostech, které by mohli mít vliv na průběh zájmového vzdělávání.
Zákonní zástupci jsou povinni zajistit řádnou docházku dítěte do kroužku, omluvit jeho případnou nepřítomnost.

Spolupráce vedoucích kroužků s klienty DDM 

Vedoucí kroužků podávají účastníkům vzdělávání a zákonným zástupcům pouze takové informace, které souvisí se vzdělávacím programem, vnitřním řádem a organizačními opatřeními platnými pro DDM.
Vedoucí kroužků zodpovídají za nezletilé účastníky pouze po stanovenou dobu zájmové činnosti.
Vedoucí kroužků budou klienty chránit před všemi formami špatného zacházení, fyzickým i psychickým zneužíváním a sexuálním násilím.
Zvýšená pozornost bude věnována ochraně před návykovými látkami.
Důvěrné informace poskytnuté do školní matriky podléhají zákonu č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů.
Vedoucí kroužků poskytují na základě domluvy s klienty konzultace s pedagogy.

2. BOZP a PO

Všichni členové kroužku jsou každý rok na začátku zájmového vzdělávání seznámeni s bezpečnostními pravidly a poučeni o dodržování podmínek k ochraně zdraví.
Ve všech prostorách je zakázáno kouření a požívání alkoholických nápojů.
Každý účastník zodpovídá za čistotu a pořádek svého pracovního místa.
Vedoucí zájmového útvaru před ukončením kroužku zkontroluje stav klubovny.
Účastníci informují vedoucího kroužku o případných závadách a nedostatcích, které by mohli ohrozit bezpečnost.
V případě úrazu nebo poranění ohlásí tuto skutečnost člen kroužku neprodleně svému vedoucímu, který s ním sepíše zápis.
Členové kroužku využívají jen prostory vymezené pro činnost určeného zájmového útvaru.
Členové zájmových útvaru mají zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači a elektrickými rozvody.
Členové kroužku nesmí poškozovat majetek DDM, okna se mohou otevírat pouze v přítomnosti dospělé osoby.

3. Podmínky zacházení s majetkem DDM

Účastníci zájmového vzdělávání využívají svěřený majetek DDM odpovědně, záměrně ho nepoškozují.
Na případné poškození upozorní vedoucího kroužku.
V případě záměrného poškození se sepíše zápis a vyžaduje se úhrada přiměřená míře poškození.
Svěřené pomůcky používají při práci kroužku, po skončení práce je podle charakteru pomůcek ošetří a uklidí na určené místo.

4. Zápis členů zájmového vzdělávání

Řídí se zákonem č. 561/2004 Sb., prováděcí vyhláškou. 111/2022 Sb., o zájmovém vzdělávání a dalšími platnými předpisy.
Účastníci jsou přijímáni na základě elektronické přihlášky, která je základem pro vedení školní matriky.
Přihlášky jsou vedeny pro pravidelnou a nepravidelnou činnost, pro tábory a pobytové akce.
Při zpracovávání osobní dokumentace se postupuje podle zákona o ochraně osobních údajů (zák. č. 101/2000 Sb.).


Přihláška obsahuje:
· Jméno a příjmení účastníka
· Rodné číslo
· Bydliště
· Školu a třídu
· Zákonné zástupce a kontakt na ně
· Zda bude dítě odcházet z kroužku samostatně
· Upozornění zda dítě nepotřebuje zvláštní péči
· Prohlášení zákonných zástupců

Změny v matrice jsou povinni nahlásit zákonní zástupci co nejdříve po rozhodné události.
Děti (žáci a studenti) se mohou přihlásit do více kroužků.
Do zájmového útvaru se mohou děti (žáci a studenti) hlásit i v průběhu školního roku.


5. Úplata zájmového vzdělávání

Řídí se zákonem č. 561/2004 Sb., a prováděcí vyhláškou č. 111/2022 Sb., o zájmovém vzdělávání a vnitřním předpisem o výši a platbě úplaty na příslušný školní rok.






Pravidelná činnost

Výše úplaty na příslušný školní rok se stanovuje s ohledem na finanční a materiální náklady příslušného zájmového útvaru. 
Úplata se hradí vždy na pololetí školního roku, v prvním do poloviny listopadu, v druhém do poloviny měsíce března. 
Úplata za kroužky se platí na účet - číslo účtu 50016-1244210359/0800 (do zprávy pro příjemce uvést jméno žáka, variabilní symbol – dle čísla ze systému, specifický symbol – 555.

Úplata pro zájmové útvary pro dospělé nebo rodiče s dětmi se hradí přímo za provedenou lekci, vybírá ji vedoucí kroužku a předává koordinátorovi činnosti DDM nebo na účet - číslo účtu 50016-1244210359/0800 (do zprávy pro příjemce uvést jméno dospělého/žáka, variabilní symbol – dle čísla ze systému, specifický symbol – 555

Vrácení úplaty:	z důvodu vážných zdravotních problémů
 		  	ukončením činnosti kroužku ze strany DDM

Nepravidelná činnost

Na akce nepravidelné činnosti vypracovává koordinátor organizace práce DDM kalkulaci podle ceny použitého materiálu a ostatních nákladů.
Platby se přijímají před akcí, nejpozději na jejím začátku.
Platby probíhají bankovním převodem, fakturou.
Platby přijímá a evidenci přihlášek zajišťuje koordinátor činnosti DDM.

Provozní řád – vnitřní režim

Dům dětí a mládeže ve Vamberku je školské zařízení, ve kterém je realizována mimoškolní výchova a vzdělávání dětí a mládeže. Formy činnosti DDM vyplývají z vyhlášky MŠMT č. 423 z 31. 7. 1992 a ze zřizovací listiny (dodatku), vydané Městem Vamberk.

Dům dětí a mládeže je od školního roku 2006/2007 organizační složkou
Základní školy ve Vamberku.


1.	Provozní dobu určuje v příslušném školním roce koordinátor organizace práce DDM na základě rozvrhu zájmových útvarů, podle doby konání příležitostných akcí a podle doby trvání spontánních aktivit.

2. 	Provozní doba v průběhu školního roku začíná dle harmonogramu kroužků, u víkendových akcí podle plánu jednotlivých akcí.

3. 	Provozní doba v době prázdnin se řídí podle harmonogramu jednotlivých akcí nebo konání letních táborů.

4. 	V odpoledních hodinách je provoz řízen interním pracovníkem, který poslední opouští pracoviště.

5. 	Činnost zájmových útvarů DDM probíhá v prostoru DDM a školy, dále pak některé zájmové útvary v tělocvičně školy, v Kostelci n. Orl. a na faře ve Vamberku.

6. 	Odpovědnost za děti (žáky a studenty) přebírají vedoucí kroužků při vstupu dítěte (žáka, studenta) do budovy, tato povinnost jim končí odchodem dětí (žáků, studentů) z budovy nebo v okamžiku vyzvednutí dětí (žáků) zákonným zástupcem.

7. 	Vstupem do budovy se účastníci zájmového vzdělávání řídí pokyny vedoucích kroužků.

8. 	Účastníci kroužků vyčkají před školou příchodu vedoucího nebo se sami dopraví do budovy DDM, boty a oděv odkládají v prostorách k tomu určených.

9.	Každý návštěvník zachovává platná hygienická a bezpečnostní pravidla.

10. 	Ve všech prostorách je zakázáno kouřit, užívat alkohol či jiné omamné látky a pod jejich vlivem navštěvovat kroužky.

11. 	Specializované pracovny mají vlastní provozní řád, který je závazným dokumentem.

12. 	Účastníci zájmového vzdělávání jsou povinni:
· plnit pokyny vedoucích kroužků a pověřených osob v souladu s právními předpisy a v rozsahu tohoto řádu
· chránit zdraví své i svých kamarádů v rámci zájmového vzdělávání
· dodržovat pravidla hygieny a bezpečnosti při práci
· dodržovat zásady slušného a kulturního chování kde všem zaměstnancům a i mezi sebou navzájem
· při činnosti konané mimo objekt respektovat pokyny vedoucího kroužku
· opuštění prostor pro činnost hlásí vedoucímu kroužku
· s veškerým majetkem a pomůckami zacházet šetrně
· každý úraz, poranění či nehodu neprodleně hlásit vedoucímu kroužku
· účastník nesmí manipulovat s ohněm, nosit věci ohrožující zdraví, mohou způsobit úraz a nejsou nutné k činnosti
· každé poškození vybavení či zařízení nahlásit vedoucímu kroužku

13. 	Zákonní zástupci žáka mají právo se po předchozí domluvě účastnit zájmového vzdělávání, pokud s tím vedoucí kroužku souhlasí.

14. 	Zákonní zástupci žáka jsou povinni informovat vedoucího kroužku o změně pracovní způsobilosti nebo zdravotních potížích svého dítěte.

15. 	Při odchodu z učeben mají vedoucí kroužků povinnost zkontrolovat uzavření oken, vodovodních baterií, zhasnutí světel a nesou odpovědnost za pořádek v místnosti.


Závěrečná ustanovení
1. Jeden výtisk vnitřního řádu je trvale uložen ve sborovně (na místě trvale přístupném všem zaměstnancům DDM). Vnitřní řád byl projednán na pedagogické radě dne 26.8.2024. Seznámení s vnitřním řádem tvoří součást vstupního a periodického školení zaměstnanců školy. Kontrola provádění jednotlivých ustanovení je součástí každoroční veřejné prověrky BOZP.
1. Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřen zaměstnanec: Mgr. Josef Solár
1. O kontrolách provádí písemné záznamy.
1. Zrušuje se předchozí znění tohoto řádu, jeho uložení se řídí spisovým řádem školy. 
1. Směrnice nabývá účinnosti dnem: 1.9.2024
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Ve Vamberku, dne: 26.8.2024


titul, jméno, funkce
Mgr. Josef Solár - ředitel školy
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